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Obec Ohrobec hleda novou posilu na pozici:
Referent/ka obecniho Gfadu — komunikace s vefejnosti, sprava poplatkl a recepce
(¢astecny tGivazek s moznosti rozsifeni)

Co vas ceka?

e kazdodenni kontakt s ob¢any — osobni, telefonicky i e-mailovy

e podani informaci, zakladni administrativni ¢innosti

e prfijem a evidence poplatkl (napf. za psy, komunalni odpad)

e ovérovani podpisu a listin

e asistentské prace pro starostu a ostatni zaméstnance uUradu

e spoluprace pfi organizaci obecnich akci
Co od vas ocekavame?

e vstficny a profesiondlni pristup k lidem

e samostatnost, peclivost a zodpovédnost

e znalost prace na PC (MS Office, e-mail, internet)

e dobré komunikaéni schopnosti

e vyhodou: zkouska odborné zplsobilosti podle zakona o Ufednicich
Nabizime:

e praci v pratelském kolektivu malé obce

e smysluplnou a rliznorodou ¢innost

e (CastecCny Uvazek s mozZnosti rozsireni

e flexibilni pracovni dobu dle dohody

e nastup mozny ihned
Jak se pfrihlasit?

Zaslete svUj Zivotopis a kratky motivacni dopis do 20. 8. 2025 na e-mail: podatelna@ohrobec.cz
Pfipadné dotazy zodpovime na telefonu 257 760 338 nebo osobné na obecnim uradé.

Vladimir Strouhal
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V Ohrobci dne 5.8.2025 Vladimir Strouhal

starosta obce Ohrobec
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